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01      系统登录



网页端访问地址 https://mzzwxt.mca.gov.cn/

+ + + + +

操作提示：
输入机构账号、密码及验证码
注意大小写

https://mzzwxt.mca.gov.cn/


02      备案登记



选择 政务业务——备案/登记，填写机构基本信息

  备案登记 01



  备案登记 02
根据机构情况填写可提供服务项目：居家、社区、机构、喘息、日托



上传 * 文件：养老机构备案证、承诺书、法人身份证件

  备案登记 03



页面填写完毕后 ，点击 “备案/登记”按钮。按照页面提示发送短信 ， 完成备案/登记申请。

 备案登记 04



备案登记提交后 ，状态显示 “待审核”

→申请流转至民政养老工作人员账号进行审批

备案登记 05



03      机构信息发布



选择机构管理-机构信息发布 ，点击 “ 申请”。 

机构信息发布 01



 系统弹出信息发布流程提示 ，点击确定。

机构信息发布 02



  完善页面信息 ：包含机构联系人联系电话、机构简介、机构图片、服务项目、服务内容、服务收费等。

  机构信息发布  03



      页面信息填写完毕 ，点击 “提交”按钮。

机构信息发布 04



 提交后 ，状态显示 “待审核” 

→ 申请流转至民政养老工作人员账号进行审批。

机构信息发布 05



04      补贴资格认定



选择政务业务—补贴资格认定，点击 “ 申请”

补贴资格认定 01



系统弹出提示 ，点击确定。

补贴资格认定 02



                                                       完善页面信息 ， 所有服务项目价格、时长、服务说明均需完善。点击编辑 ，填写后 ，点击保存。

             信息填写完毕点击 “提交“。

补贴资格认定  03



提交后 ，状态显示 “待审核”
 
→申请流转至民政养老工作人员账号 ，进行审批。

补贴资格认定  04



05      支付平台接入申请



支付平台接入申请 01
选择机构管理-支付平台接入申请， 点击 “ 申请接入”按钮。



 填写申请主体信息、法人代表信息、 受益人所有信息、 开通产品信息 ，点击 “提交”按钮。

 支付平台接入申请 02



  审核中——点击 “查看进度（打开微信扫码查询） ”等待审核   

  待账户验证——点击 “在线验证/重新发起”

  待签约——点击 “在线签约/重新发起”

 申请单状态说明：

 申请——点击 “ 申请接入”

 已提交 ，待审核——无需操作，等待审核

支付平台接入申请  03


